	Приложение № 4
к Положению о направлении в служебную командировку

работников Объединенного института ядерных исследований
	Appendix No. 4 
to the Regulations about sending on a business trip employees of the Joint Institute for Nuclear Research 


	
	Кому | To
	___________________________________________

	
	Ф.И.О. директора лаборатории (руководителя подразделения |

 Full name of laboratory’s director (head of department)  

	
	

	
	От | From
	___________________________________________

	
	
	должность, Ф.И.О. полностью | position full name

	
	


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

SERVICE NOTE

	Сообщаю, что в соответствии с распоряжением
	I inform you that in accordance with order


№ __________  от | from «___»________ ____ 
	в период
	


c | from___.___._____ по | to___.___.______ 
	Я находился(ась) в служебной командировке.
	I was on a business trip.

	Место командирования:
	Place of assignment:


____________________________________________________________

	Фактический срок пребывания в месте командирования составил
	The actual length of stay at the place of business trip was


__________________________________________.день (дней) | day (s)

	Для прибытия в место командирования/место отправления и обратно к месту основной работы был использован транспорт
	To arrive at the place of assignment/ departure of the main transport and back to the place of main work, the following transport was used:


_____________________________________________________

АТХ, личный, арендованный, попутный (выбрать нужное) | (JINR car, personal, rented, accompanying (write one you used)

	Наименование | Type of the car
	Автомобиль легковой, грузовой | passenger car, autotruck

выбрать нужное | write one you used

	Марка | Brand
	

	Регистрационный номер | Registration number
	


	Документы, подтверждающие командировочные расходы, представлены вместе с авансовым отчетом в качестве приложений к нему.

Прошу возместить командировочные расходы.
	Documents confirming travel expenses are presented along with the advance report as attachments to it. 
I request reimbursement of travel expenses.


______________ 

дата | date
__________________________ 

подпись работника |employee signature
